
   

 
 

                            Große Kreisstadt Leutkirch im Allgäu 

 

 
 

Leutkirch lohnt sich 

  

Die Große Kreisstadt Leutkirch im Allgäu (über 23.000 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
zur Unterstützung des Ordnungsamtes eine/n 
 

Sachbearbeiter/in (w/m/d) (70 %)  
Voraussetzungen sind eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine 
vergleichbare Qualifikation und gute EDV-Kenntnisse. 
 

 

Ihre Aufgaben bei uns: 

 Zentraler Ermittlungsdienst:  
Bearbeitung von Verstößen im ruhenden und 
fließenden Verkehr bis zum Einspruchsverfahren, 
Vorladung und Vernehmung von Zeugen und 
Betroffenen, Ermittlungsersuchen stellen und 
bearbeiten 

 Bußgeldangelegenheiten nach dem 
Ordnungswidrigkeitengesetz:  
Vollstreckung von Fahrverboten, amtliche 
Verwahrung von Fahrerlaubnissen, 
Antragsentgegennahme und Bearbeitung in 
Bezug auf Akteneinsichtnahme, 
Erzwingungshaft sowie Zahlungserleichterung  

 Anträge auf Erteilung von Gestattungen 
entgegennehmen und bearbeiten 

 
Eine Änderung oder Ergänzung des 
Aufgabengebiets bleibt vorbehalten. 
 

 
Unsere Anforderungen an Sie: 

 sicherer Umgang mit MS-Office,  
 serviceorientiertes Auftreten sowie Belastbarkeit, 
 ausgeprägte Team- und 

Kommunikationsfähigkeit, 
 Engagement sowie verantwortungsbewusstes und 

selbständiges Arbeiten. 
 
Wir bieten: 

 eine interessante, verantwortungsvolle und 
abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
qualifizierten Arbeitsumfeld, 

 eine zunächst auf 2 Jahre befristete Teilzeitstelle 
(70 %) 

 eine Einstellung nach dem Tarifvertrag für den 
öffentlichen Dienst (TVöD) in Entgeltgruppe 5   

  
Fachliche Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Elmar Haag, Geschäftsbereichsleiter,  
Telefon 07561 87-159. Für personalrechtliche Fragen steht Ihnen Frau Simone Graf, Telefon 07561 87-222, 
zur Verfügung. 
 
Haben Sie Interesse? 

Dann senden Sie Ihre Unterlagen bis 6. Juli 2019 an die 
 

Große Kreisstadt Leutkirch im Allgäu 
Personal- und Organisationsmanagement 
Marktstraße 26 
88299 Leutkirch im Allgäu 
 
oder an 
 
simone.graf@leutkirch.de 
 

 


